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Povinné zverejinované informace
dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim

Diivod a zpisob zaloZeni Skoly

Ztizovatelem Zékladni Skoly Mlada Boleslav, Dukelska 1112, ptispévkova organizace, je
statutarni mésto Mlada Boleslav, ziizovaci listina byla vydana usnesenim Zastupitelstva mésta
pod ¢. 3876 ze dne 25. ¢ervna 2009. Hlavnim Ucelem zalozeni pfispévkové organizace je
poskytovani zékladniho vzdé€lani, vychovy, zdjmového vzdé€lavani, Skolniho stravovani
a rekreace zaki v souladu se zdkonem ¢. 561/2004 Sb., o piedSkolnim a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon), ve znéni pozdé¢jSim predpisl, a ostatnimi pravnimi provadécimi piedpisy,
dalsim tcelem je poskytovani zavodniho stravovani v souladu s vyhlaskou ¢. 84/2005 Sb.,
o nakladech na zavodni stravovani a jejich thrad¢ v pirispévkovych organizacich zfizenych
uzemnimi samospravnymi celky, ve znéni pozd¢jsich predpisl, a moznost vyuzivani majetku
pro potieby vychovné, vzdélavaci, kulturni, sportovni a jiné.

Udaje o jmenovani Feditelky $koly

Reditelka $koly byla jmenovéana v souladu s ustanovenim § 166 odst. 2 zdkona &. 561/2004
Sb., skolsky zakon, na zékladé usneseni Rady mésta Mlada Boleslav s t¢innosti od 1. srpna
2013.

Vymezeni pravomoci a pisobnosti Feditelky $koly (podle § 164 a 165 zak. ¢. 561/2004 Sb.,
Skolsky zakon)

Reditelka $koly a $kolského zafizeni

a) rozhoduje ve vSech zalezitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a skolskych sluzeb,
pokud zékon nestanovi jinak,

b) odpovida za to, Ze Skola a skolské zatizeni poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby v souladu
s timto zdkonem a vzdélavacimi programy uvedenymi v § 3,

¢) odpovida za odbornou a pedagogickou troven vzdélavani a skolskych sluzeb,

d) vytvaii podminky pro vykon inspekéni ¢innosti Ceské §kolni inspekce a piijiméa nasledna
opatfent,

e) vytvaii podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikii a pro praci $kolské rady,
f) zajistuje, aby osoby uvedené v § 21 byly vcas informovany o pribéhu a vysledcich
vzdelavani zaka,

g) =zajistuje spolupraci pii uskuteCovani programt zjistovani vysledkd vzdélavani
vyhlaSenych ministerstvem,

h) odpovida za zajisténi dohledu nad Zaky ve Skole a $kolském zafizeni,

i) zfizuje pedagogickou radu jako sviij poradni organ, projednava s nim vSechny zasadni
pedagogické dokumenty a opatfeni tykajici se vzdé€lavaci cinnosti Skoly. Pfi svém
rozhodovani feditelka skoly k nazorim pedagogické rady ptihlédne. Pedagogickou radu tvoii
vSichni pedagogicti pracovnici Skoly.

Reditelka koly a §kolského zafizeni déle

a) stanovuje organizaci a podminky provozu Skoly a §kolského zafizeni,

b) odpovida za pouziti finan¢nich prostiedki statniho rozpocétu v souladu s Gcelem, na ktery
byly ptidéleny.
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Reditelka $koly a $kolského zafizeni rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni
spravy v téchto ptipadech:

a) zamitnuti zadosti o povoleni individualniho vzdélavaciho planu podle § 18 a zamitnuti
zéadosti o prefazeni zaka do vyssiho ro¢niku podle § 17 odst. 3,

b) zafazeni ditéte do ptipravné tfidy zakladni skoly podle § 47,

C) zamitnuti zadosti o odklad povinné skolni dochazky podle § 37,

d) pfevedeni zaka do odpovidajiciho ro¢niku zakladni Skoly podle § 39 odst. 2,

e) piijeti k zakladnimu vzdélavani podle § 46, piestupu zaka podle § 49 odst. 1, pfevedeni
zéka do jiného vzdé€lavaciho programu podle § 49 odst. 2 a zamitnuti Zadosti o povoleni
pokrac¢ovani v zédkladnim vzdélavani podle § 55 odst. 2,

f) zamitnuti Zadosti o pFestup, zménu oboru vzdélani, pieruSeni vzdélavani a opakovani
ro¢niku podle § 66 a 97,

g) zamitnuti Zadosti o pokracovani v zakladnim vzdélavani podle § 55 odst. 1,

h) podminéné vylouceni a vylouceni zaka ze Skoly nebo skolského zafizeni podle § 31 odst. 2
a4,

1) zamitnuti zadosti o uznani dosazeného vzdélani podle § 70 a 100,

J) povoleni a ukonéeni individualniho vzdélavani zaka podle § 41,

k) snizeni nebo prominuti uplaty za poskytovani vzdélavani a skolskych sluzeb podle § 123
odst. 4.

Postup pfri odvolani proti rozhodnuti Feditelky Skoly

Postupuje se dle ustanoveni zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad v platném znéni, § 81-93.
Odvolani je mozné podat k OSMS KU Stifedoceského kraje prostfednictvim feditelky Skoly
do 15 dnti od vydani rozhodnuti.

Osoby urcené k poskytovani informaci a osoby povérené prijimanim a vyfFizovanim
stiznosti, podnétii a oznameni

Informace poskytuji feditelka Skoly, zastupkyné feditelky, sekretarka nebo jiné osoby dle typu
pozadované informace.

Stiznosti vyfizuje feditelstvi Skoly nebo povéfena osoba dle obsahu stiZnosti: pfijimani
a vyfizovani stiznosti, podnétli a ozndmeni souvisejicich s vychovné vzdélavacim procesem je
v kompetenci tfidnich uditelek, ucitelek a vychovatelek, podnéty a stiznosti souvisejici
S provozem Skoly vyfizuji ptisluSni vedouci pracovnici.

Postup pri vyFizovani stiZznosti, oznameni a podnéti

viz samostatny dokument
Poskytovani informaci
Reditelka §koly poskytuje informace na zakladé zadosti nebo zvefejnénim.
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Skola jako povinny subjekt zvefejiiuje informace témito zptisoby:
e na internetovych strankach skoly www.5zsmb.cz
e ve vestibulu Skoly (informac¢ni kiosek Amos vision)
e prostfednictvim vyro¢ni zpravy o ¢innosti Skoly
e prostfednictvim osobniho jednéani se zdkonnymi zéstupci (tfidni schiizky)

Na zéaklad¢ zadosti je mozno ziskat informace

a) osobn¢ — dle povahy a charakteru informace — povéfeni pracovnici: tfidni ucitel/ka,

sekretarka skoly, feditelka, zastupkyné feditelky $koly, vedouci vychovatelka, vedouci Klubu,

vedouci $kolni jidelny

b) telefonicky na ptislusném cisle — viz Kontakty na webu $koly
https://www.5zsmb.cz/kontakty

¢) pisemné: Zakladni $kola Mlada Boleslav, Dukelska 1112, 293 01 Mlada Boleslav

d) elektronickou postou: 5zsmb@5zsmb.cz

r v r

Postup p¥i vyFizovani Zadosti o poskytnuti informace
je stanoveny zakonem €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni.

Zadost o poskytnuti informace se podava ustn¢ (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné
(dorucena postou, osobné i jinym zpusobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném
nosici dat).

Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, mohou byt
zadateli misto pozadované informace sd€leny jen tidaje umoznujici vyhledani a ziskani této
zvetejnéné informace. V piipad¢ Gstni zadosti tak povinny subjekt ucini neprodlené, v ptipadé
pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dnli ode dne doru€eni zZadosti. Pokud zadatel trva na pfimém
poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li Zadost vyfizena ustné, poskytne se pozadovand informace pisemné, nahlédnutim do
spisu (vCetné moZnosti potizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

Ustni Zadost
Lze ji vyfidit Gstn€ jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trvd na pisemném
vyfizeni, vyzve jej povefena osoba k podani nové zadosti v pisemné formé.

Pisemna Zadost

Pfijima ji administrativni pracovnik Skoly, ktery ji zaeviduje a neprodlené ji pfeda povérené
osob¢.

Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzel povinny subjekt.

Pokud neni ze Zadosti zfejmé, Ze je urcena Skole jako povinnému subjektu, nebo kdo zadost
podal, je bez dalsiho odlozena.

Pokud je Zzadost nesrozumitelna, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana, nebo je
formulovana pfili§ obecné, feditelka vyzve zadatele ve 1htit¢ do sedmi dni ode dne doruceni
zéadosti, aby zadost uptesnil. Neupiesni-li Zadatel zadost do 30 dnt ode dne doruceni vyzvy,
rozhodne povérend osoba o odmitnuti zZadosti.

Pokud je pozadovand informace mimo pusobnost feditelky Skoly, zddost se odlozi a tato
odtivodnéna skuteénost se sd&li do tif dni Zadateli. Reditelka $koly nema za povinnost
postoupit zadost ptislusnému orgéanu.
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Povinny subjekt poskytne pozadovanou informaci nejpozdéji do 15 dntt ode dne doruceni
zéadosti, pfipadné ode dne uptesnéni zadosti. O forme, ve které bude informace poskytnuta,
rozhoduje feditelka.
Lhutu o poskytnuti informace je mozno prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nésledujicich
divodu:

e jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci

pozadovanych v jedné zadosti,
e je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Zadatel musi byt o prodlouZeni lhity i o jeho diivodech vzdy prokazatelnd informovan, a to
jeste pred uplynutim lhity 15 dnd.

Skola nesmi poskytnout informaci, na niz se vztahuje omezeni prava na poskytnuti informace
(informace, které vypovidaji o osobnosti a soukromi fyzické osoby, jsou oznaeny za
obchodni tajemstvi nebo se tykaji probihajiciho trestniho fizeni).

Pokud povinny subjekt zadosti, byt jen z ¢asti, nevyhovi, vyda o tom ve lhiité pro vyftizeni
zadosti, ptipadné v fadné prodlouzené lhiuté rozhodnuti, s vyjimkou ptipadd, kdy se zadost
odlozi.

Proti tomuto rozhodnuti 1ze podat odvolani ke krajskému ufadu prostiednictvim teditelky
Skoly, a to do 15 dnd ode dne doruceni rozhodnuti nebo od marného uplynuti lhity pro
vyfizeni zadosti.

Jestlize ve lhGté pro vyfizeni zadosti nebyla informace poskytnuta ¢i nebylo vydéno
rozhodnuti, ma se za to, Ze poskytnuti informace bylo odepteno.

Prehled nejdilezitéjSich predpisi, kterymi se Feditelka Skoly p¥i vykonu své pusobnosti

ridi

e zédkon €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stiednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zékon), ve znéni pozdé&jsich predpist

e zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich, ve znéni pozd¢jSich predpisi

e vyhlaska ¢. 48/2005 Sb., o zakladni Skole, ve znéni pozd¢jsich predpist

e vyhlaska ¢. 16/2005 Sb., o organizaci $kolniho roku, ve znéni pozdéjsich predpist

e vyhlaska ¢. 64/2005 Sb., o evidenci Urazii déti, zakli a studentl, ve znéni pozdéjSich
predpist

e vyhlaska ¢. 27/2016 Sh., o vzdélavani zaku se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zaku
nadanych, v aktudlnim znéni

e vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych
poradenskych zatizenich, ve znéni pozdéjsich predpist

e vyhlaska ¢. 364/2005 Sb., o vedeni dokumentace Skol a Skolskych zafizeni a Skolni

matriky a o pfedadvani udajii z dokumentace kol a Skolskych zatizeni a ze Skolni matriky
(vyhlaska o dokumentaci $kol a Skolskych zatizeni), ve znéni pozdéjSich piedpist

e vyhlaska ¢. 106/2001 Sb., o hygienickych pozadavcich na zotavovaci akce pro déti, ve
znéni pozdéjsich predpish

e vyhlaska ¢. 410/2005 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zatfizeni
a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, ve znéni pozdéjsich predpist

e vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o Sskolnim stravovani, ve znéni pozdé&jSich predpist
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e zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist
e zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim, ve znéni pozd¢jsich predpist
e obecné nafizeni (GDPR)

Seznam platnych piedpisit v resortu 8kolstvi na internetovych strankach MSMT
www.msmt.cz (dokumenty, ptehled skolskych zakon).

Sazebnik uhrad za poskytovani informaci
Uhrady jsou rozdéleny na

o uhrady mzdovych nakladii zaméstnance, vyhledavajiciho pozadované informace
- pramérnd hod. sazba za prace spojené s vyhledavanim podkladii pro podani informace
dle §17 zakona 106/1999 Sb. je 200 K¢.

e uhrady vécnych nakladii

- podani ustni informace bez potieby vyhledavani zdarma
- odkazani na vefejnou informaci podle § 5 uvedeného zakona zdarma
- podani informace na zaklad¢ zvefejnéni na webovych strankach skoly zdarma
- potizeni kopii/scanu pozadované informace: 1 strana A4 2 K¢
1 strana A3 4 K¢
CD 15 K¢
- vydani stejnopisu nebo opisu vysvédceni — dve strany 100 K¢

- postovné dle sazebniku posty

Informace je poskytnuta az po thrad¢ nakladu.

V ptipadé¢ zaslani pozadovanych udaja elektronickou nebo obycejnou postou bude uhrada za
poskytnuté informace provedena bezhotovostné na ti¢et Skoly, pfi osobnim vyzvednuti bude
uhrada provedena v hotovosti na sekretariatu Skoly.

Vyroc¢ni zprava o ¢innosti $koly v oblasti poskytovani informaci za uplynuly kalendaini
rok

Skola jako povinny subjekt zvefejiiuje vyroéni zpravu o poskytovani informaci za uplynuly
rok pravidelné do 31. 3. Zprava je k dispozici vefejnosti na webu Skoly.

Vyrocni zprava o ¢innosti Skoly a vyro¢ni zprava o hospodareni Skoly za predchazejici
kalendarni rok

Skola dle zakona & 561/2004 Sb., kolsky zakon, ve znéni pozd&jsi piedpisti, zpracovava
vyro¢ni zpravu o ¢innosti Skoly za uplynuly Skolni rok. Zprava je vypracovavana v souladu
s vyhlaskou ¢. 15/2005 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist. Jedna se o vetejny dokument, ktery
informuje predevsim o vychovné vzdélavaci praci skoly, zprava je zvefejnéna na webu Skoly.
Skola zpracovava zpravu o hospodateni, jejiz soudasti jsou roéni ucetni zavérky (rozvaha,
vykaz zisku a ztraty vcetné ptiloh) — tuto zpravu Skola odesild na vetejny rejstiik, kde jsou
tyto informace vetejné piistupné.
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