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Vnitrni rad skolni druziny

Rad je uréen pedagogickym pracovnikiim, Zakim-icastnikim $kolni druZiny (dale jen
SD) a rodi¢im/zakonnym zastupcim ucastniki.
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CoNoR~LNE

1. Provozni doba

6.15 —8.00 hod., 11.50 — 16.45 hod.
Skolni autobus jezdi podle stanoveného jizdniho fadu.

a) ranni $D: 6.15 — 8.00 hod.

- ¢innost je zajmova, Gcastnici mohou i snidat a odpocivat nebo také vyuzivat krouzky
v ramci Skolni druZiny

- od 7.30 hod. do 8.00 hod. vyuzivan pohybovy koutek, moznost vyuziti tanecniho salu,
télocviény

- na ranni vyuku uvoliuje vychovatelka ucastniky az po ptichodu ucitelky — v 7.50 hod.
uklid, odchod do Satny pro tasky a odchod do ttid

-V zafi zaci prvnich tfid odchazeji v doprovodu, vychovatelka je pieda ve tfide ucitelce

Piichod ucastnika do SD je dasové evidovan. Pokud se vychovatelka z nepiedvidanych diivodt
nedostavi, ucastnikiim otevie p. Skolnik a vykondva dohled do pfichodu dalsi vychovatelky,
pfipadné vyrozumi feditelstvi Skoly.

b) ranni §kolni autobus: 7.15 — 7.30 hod., ptichod, pfedavani zakt dohledu
(zastavka Havlickova, Foky)
7.30 hod. odjezd ze zastavky Havlickova, Foky s dohledem
7.32 hod. zastavka U hfisté
7.35 hod. zastavka Kaufland
7.50 konecna — zastavka Dukelska, skola
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Vychovatelka (dohled) zajisti bezpe¢nost zaki v hromadné dopravé a prechod do skoly, odvede
zéky do Satny k prevléknuti a prezuti, odtud Zaci odejdou do tiid samostatné.

V zéii odvadi vychovatelka zaky prvnich tfid osobné, ve tfid¢ je pfedd ucitelce. V autobuse Zaci
nevstavaji, nejedi, nekii¢i, uméji pozdravit, sundaji aktovky, pfi vystupu dohled piekontroluje
sedacky a zapomenuté véci. Na ulici zéci dodrzuji chiizi ve dvojicich vpravo, ptechdzeji na
piechodu pro chodce.

¢) odpoledni SD:  11.50 — 16.45 hod.
0d 14.30 hod. do 16.00 hod. se odd¢leni spojuji do ¢ty smiSenych oddéleni,
od 16.00 do 16.45 jsou oddéleni spojena do jednoho smiseného odd¢leni.

d) odpoledni odjezdy Skolniho autobusu:

15.00 hod. z ulice Dukelska — P+R

zastavky Kaufland, U hfisté, konecna zastavka Havlickova, Foky

(ve skolnim autobuse jezdi pouze Zaci Skoly a urceny dohled)
Po vystupu z autobusu dohled za déti neodpovida. (Dé&ti jsou predem pouceny rodici
o misté vystupu a zpasobu odchodu ze zastavky.)

2. Provoz SD v navaznosti na konec vyucovani

11.50 hod.:  obéd 1. skupiny
Vychovatelka pfevezme ve tiidé zaky ptihlasené do SD, piekontroluje dochazku
a odejde s ucastniky do Satny a na obéd.
Nasleduje odpoledni ¢innost ve SD.

12.45hod.:  obé&d 2. skupiny

14.30 — 16.00 hod.: ¢tyfi spojena oddéleni
Vychovatelky ukonéi vychovnou &innost, uklidi s uéastniky SD a predaji
ucastniky s rozpisem odchodi vychovatelkdm v hernach v pfizemi
a vychovatelce v suterénu, ony piekontroluji dochazku a piitomné ucastniky.
Nasleduje osobni hygiena, odpoledni svacina, pitny rezim, odpoledni
zamestnani. SouCasné probihd pifiprava na odjezd Skolnim autobusem
v 15.00 hod. (odchod v 14.50 hod. s dohledem).

16.00 hod — 16.45 hod.: jedno spojené odd¢leni
Vychovatelky ukonéi vychovnou &innost, uklidi s udastniky SD a piedaji
ucastniky s rozpisem odchoda vychovatelce v herné v piizemi, ta prekontroluje
dochazku a pfitomné ti¢astniky. Nasleduje odpoledni zamé&stnani.

16.45 hod.:  konec denni provozni doby SD
Vychovatelka ukonéi vychovnou ¢innost, uklidi s u¢astniky SD a po uzaméeni
herny je povinna setrvat se tucastniky do pifichodu zakonnych zastupct i pies
ukoncenou pracovni dobu. Pfi nevyzvednuti ucastnika se telefonicky spoji se
zakonnymi zastupci, piipadné informuje vedeni Skoly, které urci dalsi postup.
Pii opakovaném nevyzvedavani i¢astnika miize byt Gicastnik vylouéen ze SD
Z rozhodnuti vedeni Skoly.
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3. Uzivané prostory

Herny v pfizemi (mistnosti ¢. 1, 2, 3 a 4), herna v suterénu, herny (tfidy 1. stupné)
v 1. a 2. patfe budovy Skoly, té€locvi¢na, tanecni sal, pohybovy koutek (chodba vedle jidelny),
atrium, areal u sportovni haly, lezeci sestava Tomovy parky, pfirodni hiisté.

Umyvarna a WC v ptizemi, v 1. a 2. patfe, Satny ptislusnych tfid, Skolni jidelna v budové skoly.

r v r

4. Prihlasovani a odhlasovani zaku-ucéastniku

Cinnost druziny je uréena pro zaky 1. — 4. t¥id. SD neni narokova, o zatazeni do SD rozhoduje
vedeni $koly. Zakonny zastupce piihlasi Zaka do SD fadné vyplnénou piihlaskou k &innosti
Skolni druziny (zapisni listek), kde sd€li rozsah dochazky a uréi ¢as a zptsob odchodu
i¢astnika. Odhlaseni Gcastnika ze SD se provadi pisemné na piislusném formulaii (viz
Dokumenty na Skolnim webu).

Ze SD lze uéastnika vylougit pokud:
- naruSuje ¢innost zafizeni,
- soustavné nebo vyrazné poruSuje kazen a potradek,
- ohrozuje zdravi a bezpecnost svoje i ostatnich,
- nerespektuje nebo vazné porusuje ustanoveni vnitiniho ¥adu SD &i §kolniho Fadu,
- dlouhodobé a svévolné nenavitévuje SD,
- zékonni zéstupci nevyzvedavaji ucastnika nebo nezajisti stravovani pii celodennim
pobytu tcéastnika ve Skole,
- zadkonni zastupci dlouhodobé neomlouvaji absence Gcastnika
- zakonni zastupci neuhradi uplatu za SD.

5. Uhrada poplatku za pobyt téastnika ve SD

Uhrada se fidi dokumentem ,,Smérnice ke stanoveni tplaty za SD a SK* (P¥iloha &. 1).

6. Podminky dochazky do SD

ro~or

Podminkou pro piijeti Zdka-uchazece k ¢innosti Skolni druZiny je pisemna piihlaska — zapisni
listek. Pfihlaska do SD zéaroven slouzi jako souhlas rodiée/zikonného zastupce s Vnitinim
fadem Skolni druziny. Zakonny zastupce uvede V piihlasce rozsah dochazky a zptisob odchodu
zéka-Gcastnika ze SD, telefonické spojeni v odpolednich hodinach, odchylky od stanovené
dochazky a uvedené udaje potvrdi podpisem a datem (veskeré zmény v dochazce i zptisobu
odchodu sdé€luje zakonny zastupce také pisemné). Vychovatelka piihlasku — zapisni listek
uchovava po dobu skolniho roku, trvalé¢ zmény opravi v predepsané dokumentaci, dokladované
listky ptipevni k pfihlaSce. Odchody tcastnikii jsou zapsany v tidni knize. Skute¢ny odchod
ucastnika je denn¢ ¢asové kontrolovan.

Zaci 1. tfid: ptihlasku do SD, pihlagku ke stravovani, informaéni letaky a podrobné informace
obdrzi zakonni zastupci na piipravné schiizce pted nastupem zaka do $koly. Na schiizku jsou
pozvani pisemné.

Zakonni zastupci piihlasi zaka do SD odevzdanim vyplnéné piihlagky v prvnim tydnu nového
Skolniho roku. Pfihlasovani zaka béhem roku je podminéno kapacitou SD. O pfijeti uchazece
do SD rozhoduje feditelka Skoly.
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Stravovani: obédy pftihlasi zdkonny zastupce zdka v poslednim srpnovém tydnu ve Skolni
jidelng, pro odpoledni pobyt vybavi tc¢astnika svacinou, piti si mohou tc¢astnici doplnit v jidelné
nebo koupit v automatu ¢i v klubkavarné.

Pisemné omluvenky a sdéleni od zakonnych zastupcu piedava ucastnik vychovatelce ve svém
odd¢lenti.

Na telefonické Zadosti o uvolnéni ucastnika v jinou nez stanovenou dobu nebude bran
zietel.

Zmény trvalého pobytu, telefonnich &isel i jiné zavazné zmény nahlasi zdkonni zastupci ve SD.

7. Podminky odchodu a vyzvedavani u¢astniki ze SD

Samostatné odchody ucastniki

jsou ftizené, vychovatelka uvoliiuje GCastniky tak, jak urcili zdkonni zastupci. Pfi
nedodrzeni Casu odchodu tucastnika vychovatelka vyrozumi telefonicky zdkonné zastupce
a situaci fesi podle jejich pokynu.
Ucastnici, kterym nepfijel nebo ujel autobus (poudeni predem), se vrati do 8koly, vychovatelka
telefonicky informuje zakonné zastupce a situaci fesi podle jejich pokynu.

Odchody ucastniki s doprovodem

jsou ptizpiisobeny podminkam provozu SD. Zéakonni zastupci & uréené osoby
vyzvedavaji ucastniky do 13.30, poté az po 14.30. Ve vyjime¢nych ptipadech tcastnik muze
zustat ve smiSeném oddéleni. Skola se zamyka. Vychovatelka nesmi vydat ucastnika jiné osobé,
nez urCili zdkonni zéastupci. Vyzvedavani ucastniki probihd prostfednictvim systému
BELLhop.

Dojizdéni ucastnikti Skolnim autobusem (zastavky Havlickova, Foky, U htisté, Kaufland,
Dukelska, Skola)
je v kompetenci vedeni $koly — povétuje urcené pracovniky dohledem na ulici
i v autobusu. Spoluprace se 6. ZS je mozna.
Jizdni fad Skolniho autobusu musi byt dodrzen.
Jizdné: 1.— 4. tf. (GGastnici SD) — zdarma
ostatni Zaci Skoly plati ve Skolnim autobuse jizdné dle tarifu DPMIB.

8. Bezpecnost a ochrana zdravi ucastnikii ve SD

Vychovatelky SD usiluji o vytvafeni inspirujiciho prostfedi, ve kterém Zaci-u¢astnici najdou
zdravou socialni skupinu, v niz se uplatni. Vychovatelky zajist'uji bezpecnost a ochranu zdravi
pfi vychovnych ¢innostech a pii pobytu venku. Probiraji s ucastniky otazky bezpecnosti
a hygieny tak, aby je t¢astnici pochopili a uméli je vyuzivat.

Utastnik je povinen fidit se vnitinim fadem 8koly, SD a pokyny vychovatelky. Nesmi bez
védomi vychovatelky opoustét oddéleni, zdrzovat se na chodbach, v Satné, na WC, otvirat okna
a vyklanét se z nich, vychazet ze Skoly. Ma dodrzovat vSechna bezpe¢nostni opatieni a pokyny
provadéné zaméstnanci Skoly a dané poucenimi o bezpecnosti. Bezpecnostni pouceni
vychovatelka zapisuje do tfidni knihy a aktualizuje, jsou uvedena v mési¢nich planech.
Neptitomni ucastnici a Ucastnici prihlaSeni béhem Skolniho roku jsou s bezpecnosti a tady
seznameni pii nastupu do SD.
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Skolni druzina zajistuje bezpe¢nost a ochranu zdravi ditéte — Gcastnika do chvile, nez dité
pievezme zakonny zastupce nebo jim zmocnéna osoba, popt. do chvile, nez ucastnik, ktery je
opravnén odchézet samostatné, skolni druzinu opusti.

Za Udastnika, ktery byl ve $kole a do SD se nedostavil, vychovatelka nezodpovida.

Pocet ucastnikti v oddéleni a dohled

Do oddgleni SD jsou zapsani Zaci v navaznosti na rozvrhy tiid. Pfedepsany limit 25 uéastnikd
nesmi byt piekrocen pii vychovnych ¢innostech. Piespocet ucastnikti v oddéleni (napi. pii
zménach rozvrhu) fesi vychovatelka presunem do oddéleni s nizSim poc¢tem ucastniki, pripadné
dalsi dohled ur¢i zastupkyné feditelky Skoly. Vychovatelka je v odd€leni vzdy pfitomna, pti
odchodu (napi. telefonovani) pozada o dohled vychovatelku z vedlejsiho oddéleni nebo jiného
pedagogického pracovnika ¢ zaméstnance $koly. UastniCi v té dobé& nesméji stifhat a pouzivat
ostré pfedméty, nevzdaluji se ani neodchézeji.

Osobni véci tcastniki
Osobni véci maji mit tiCastnici oznacené. Za mobilni telefony, hracky ucastnikli, penézni astky
a véci nesouvisejici s vyukou SD nezodpovida. Piipadné ztraty ucastnik nahlasi vychovatelce.

Nemoc, uraz, oSetieni

Drobn4 poranéni, oSetfeni a Urazy vétSiho rozsahu zapisuje vychovatelka do knihy urazi
Vv sekretariatu, vypliuje zapis o urazu. Informuje ihned zdkonné zastupce a vedeni Skoly, zajisti
oSetfeni. Pfi nevolnosti nebo urazu ucastnika vychovatelka vyrozumi telefonicky zdkonné
zéstupce a ti vyzvednou nemocného uéastnika osobné ve SD.

Povinnosti Uc¢astnika je nahlasit vychovatelce kazdy uraz, nevolnost, Sikanu i jind hrozici
nebezpedi, ktera dale fesi vedeni skoly (v nutnych ptipadech s Policii CR).

9. Prava zaka-ucastnika SD
Ucastnik ma pravo
- travit volny ¢as v pohodovém klimatu, relaxovat po vyucovani,
- na sdéleni a feSeni svych potieb, postiehli a stiZznosti, vyZaddani potfeb osobnich,
hygienickych a pitného rezimu,
- na vybér ¢innosti pfi rannim a odpocinkovém zaméstnani, odmitnuti nechténé ¢innosti,
volby kamarada,
- na kvalitni stravovani, odpoledni svainu, koupi piti ve Skolnim automatu, muze
1 snidat a svacit podle vlastni potteby,
- na pohybovou aktivitu a pobyt venku,
- pti nevolnosti nebo stresu si vyzadat rodice nebo starsi sourozence, pii ztraté véci pomoc
pti hledani, pti ztrat€ penéz na autobus mize pozadat o ptjceni vychovatelku,
- (se souhlasem zakonnych zastupcii) zaplatit poplatek za SD, pievzit potvrzeni, podepsat
platce, mize zaplatit obédy ve skolni jidelné,
- zO&astnit se krouzkil i jiné vyuky, které Gasové zasahuji do pobytu ve SD,
- odnést si vyrobené vyrobky, namalované obrazky,
- vyfizovat problémy prostfednictvim zdkonnych zastupct,
- byt pochvalen, hodnocen, odménén.

Utastnik, resp. jeho zdkonny zastupce miize uplatiiovat prava v oblasti GDPR.
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10. Povinnosti zaka-ucastnika SD

- Utastnik se ve SD chova tak, aby svym jednanim neohrozil zdravi své ani ostatnich.

- Utastnik je povinen fidit se vnitinim fadem SD a fady pouZivanych prostor.

- Utastnik se po $kole pohybuje chiizi po pravé strand, pii chiizi po schodech neskace
a ptidrzuje se zabradli.

- Ugastnik po ptichodu do SD pozdravi a ohlasi se.

- Utastnik ohlasi odchod, pti odchodu domi se s vychovatelkou osobné rozlouéi.

- Ucastnikovi neni dovoleno bez védomi vychovatelky zdrzovat se na chodbach, WC,
Vv Satné, otvirat okna a vyklanét se z nich, vychazet z budovy skoly.

- Utastnik dodrzuje bezpecnostni pokyny b&hem ¢&innosti ve SD, pii vychazkach, na
Skolnim hfisti 1 jinde.

- Utastnik piedava vychovatelce pisemné omluvenky od zakonnych zastupci. Pokud
zapomene, vyrozumi vychovatelka telefonicky ZZ a postupuje podle jejich pokynu.

- Utastnik peduje o svoje véci, uklada tasky do regilu nebo v $atng, obuv na piezuti do
saCku nebo do police.

- Utastnik svévolné neniéi vybaveni, zatizeni a majetek $koly.

- Ucastnik dodrzuje hygienu, nenosi jidlo a piti na koberec, uklizi po sobg.

- Utastnik nenosi do koly vétsi penézni &astky, drahé hracky a véci nesouvisejici
s vyukou nebo ohrozujici zdravi.

- Utastnik dodrzuje bezpeénost v $atné, pred $kolou — na schodisti, pfechazi ulice po
ptechodu pro chodce a fidi se pravidly silni¢niho provozu.

- K povinnostem ucastnika patii ohlasit zranéni, Graz, Sikanu i jiné hrozby.

- Ugastnik b&hem pobytu ve §kolni druziné nepouziva mobilni telefon.

11. Doé&asné umist'ovani Zakia do SD

Docasné umisténi zaka do SD je mozné v dobé piileného vyucovani, ve vyjime&nych p¥ipadech
Z provoznich divoda Skoly (napf. zména ve vyuce, neplanované preruseni vyuky). Docasné
umisténi neni zpoplatnéno, o provozu rozhoduje vedeni skoly.

Na zadost zakonnych zastupcti mohou ostatni Zaci prvni tfidy obédvat se SD, pokud neni
piekroen stanoveny podet uéastnikii v oddéleni. Zaci jsou s vychovatelkou do p¥ichodu rodi¢t
(opozdény piichod nesmi byt pravidlem). Zaci se samostatnym odchodem odejdou z jidelny do
Satny a domtl.

12. Pravidla styku se zakonnymi zastupci

Vychovné problémy, pochvaly aj. sdéli vychovatelka osobn¢ zakonnym zdstupciim, pfipadné
zépisem do zapisniku zaka. Informuje tfidni ucitelku. Problémy vétSiho razu tesi s vedenim
Skoly. Zpétné vytizuje postiehy a pripominky zdkonnych zéastupci. O veskerych zménéch
v provozu SD vychovatelka informuje zakonné zastupce pisemné.

Zakonnym zastupctim neni piistup do SD umoznén.

13. Stravovani

Podminky, povinnosti a platby urcuje stravovaci fad Skolni jidelny. Jidelni¢ek je vyvéSen na
chodbé skoly, v jidelné a na webovych strankéach skoly.

Ptfednost na obéd¢ maji nedruzinovi zaci z davodu autobusovych odjezdii. Vychovatelka chodi
s ucastniky na obéd tak, aby nestali dlouhé fronty. Dohlizi na myti rukou v umyvarnach pred
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jidelnou, na sebeobsluhu, kulturu stolovani, chovani ve SJ. Z jidelny odchazeji ugastnici
v doprovodu vychovatelky.
Pti celoskolnich akcich je systém obéda uréen vedenim Skoly.

14. Seznameni zakonnych zastupci S vnitinim Ffadem SD

Zakonni zastupci se s vnitinim fadem SD seznami na schiizce rodict zaka zapsanych do $koly,
kterou organizuje vedeni $koly, SD a ucitelky budoucich prvnich tfid, pfipadné hned po piijeti
zéka-uchazece do skolni druziny. Zakonni zastupci informovanost potvrdi podpisem.

15. Dokumentace

Ttidni kniha — systém BELLhop

Ptihlasky k ¢innosti SD — zapisni listky (vychovatelka eviduje a opravuje zmény)
Dochazka do ranni SD (zapisovan ¢as piichodu v systému BELLhop)

Pisemné omluvenky (uschovany po dobu $kolniho roku)

Vychovatelky pracuji podle SVP a aktualnich mési¢nich plani, které schvaluje vedeni $koly.
Zodpovidaji za inventat SD. Plni pokyny vedeni $koly, zastupuji nepiitomné ugitele. Jsou
povinny dodrzovat vnitini ¥ad SD, pracovni ¥ad pro pedagogické pracovniky. Pfi nakladani
s osobnimi udaji postupuji v souladu s pravnimi ptedpisy.

16. SD v dobé prazdnin

Hlavni prazdniny:  SD neni v provozu
Vedlejsi prazdniny: O piipadném provozu SD rozhoduje feditelka skoly.

ST o prazdninach obédy nevaii.
Skolni autobus o prazdninach nejezdi.

17. Zavérecna ustanoveni

Timto vnitinim ¥adem SD &. j. A 27712024, spis. znak A.1.4, skart. znak A 10, se zruSuje
vnitini fad SD €. j. A 320/2022, spis. znak A.1.4, skart. znak A 10 ze dne 30. 8. 2022.
Tento vnitini fad SD je platny a G€¢inny od 1. 9. 2024.

Mlada Boleslav 30. 8. 2024

Mgr. Marcela Pavlikova v. r.
feditelka Skoly
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